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Onderwerp: aanpassen agenda op de site 

 
 

Openen agenda: 

 
1. Open je browser en ga naar http://www.scoutingwillibrord.nl 

2. Ga naar “Algemeen” en kies “Agenda”: 
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3. Je ziet nu de huidige agenda. Klik op “Google Agenda” om de agenda aan te passen: 

 
 

4. Een nieuw scherm zal openen. Aan de rechterkant kan je inloggen met het emailadres 

en wachtwoord dat je via de mail gekregen hebt: 
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5. De agenda zal openen in een nieuw scherm: 

  
 

Er zijn nu een aantal opties: 

• Toevoegen agendapunt 

• Wijzigen bestaand agendapunt 

• Wissen bestaand agendapunt 
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Toevoegen agendapunt 

 
6. Blader naar de juiste datum en tijd en voeg je agendapunt toe:

  
 

7. Klik op “afspraak details bewerken” voor meer opties: 

  
 

Let op de volgende aanwijzingen: 

Wat: begin altijd met de naam van je speltak (dus bijv. “Bevers: xxxxxxx” of “Staf: 

xxxxxxx”. Het bestuur kan ook beginnen met “Allen: xxxxxxx”. 

 

Wanneer: selecteer hier de juiste datum en tijd. Wil je een agendapunt toevoegen 

welke niet tijdgebonden is, selecteer dan het keuzevakje “Hele dag”. 

 

Waar: Vul hier de lokatie van de activiteit in (bijv. Hordehol, Hoofdkwartier, 

Groepsonderkomen, Naaldenveld of Harderwijk). 
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Beschrijving: hier kan aanvullende informatie geschreven worden, maar ook een 

verwijzing naar een andere internetpagina(bijv. “extra informatie te vinden op 

http://www.scoutingwillibrord.nl/agenda”) 

 

8. Druk op “Opslaan” en controleer op de site van Scouting Willibrord of je aanpassing 

is overgekomen. Ververs hiervoor het scherm (druk op F5): 
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Wijzigen van een agendapunt 
 

9. Blader naar een bestaand agendapunt en wijzig deze door hier op te klikken. Het 

volgende scherm zal openen” 

  
 

Wijzig het agendapunt dmv de volgende aanwijzingen: 

Wat: begin altijd met de naam van je speltak (dus bijv. “Bevers: xxxxxxx” of “Staf: 

xxxxxxx”. Het bestuur kan ook beginnen met “Allen: xxxxxxx”. 

 

Wanneer: selecteer hier de juiste datum en tijd. Wil je een agendapunt wijzigen welke 

niet tijdgebonden is, zorg er dan voor dat het keuzevakje “Hele dag” geselecteerd is. 

 

Waar: Vul hier de lokatie van de activiteit in (bijv. Hordehol, Hoofdkwartier, 

Groepsonderkomen, Naaldenveld of Harderwijk). 

 

Beschrijving: hier kan aanvullende informatie geschreven worden, maar ook een 

verwijzing naar een andere internetpagina (bijv. “extra informatie te vinden op 

http://www.scoutingwillibrord.nl/agenda”) 

 

10. Druk op “Opslaan” en controleer op de site van Scouting Willibrord of je aanpassing 

is overgekomen. Ververs hiervoor het scherm (druk op F5): 
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Wissen van een agendapunt 
 

11. Blader naar een bestaand agendapunt en wijzig deze door hier op te klikken. Het 

volgende scherm zal openen” 

  
 

Wis het agendapunt door op de knop “Definitief verwijderen” te klikken. 

 

12. Controleer op de site van Scouting Willibrord of je aanpassing is overgekomen. 

Ververs hiervoor het scherm (druk op F5): 

  
 

 

 


