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Onderwerp: aanpassen agenda op de site

Openen agenda:

1. Open je browser en ga naar http://www.scoutingwillibrord.nl
2. Ganaar “Algemeen” en kies “Agenda”:

- —
ALGEMEEN SPELTARKEN FOTO'S
] algemeen T
" lid worden
adres

agenda

100 jr Scouting

Welkom

‘Welkom op de site van
Scouting Willibrord. Scouting
7| Wilibrord Wassenaar is een
vereniging voor jeugd en
jongeren en biedt wekelijks
een leuke, actieve en
leerzame vrijetijdsbesteding.

e

Help

Deze site toont het best bij een
schermresolutie vanaf 800x600
pixels. De site maakt gebruik van
Javascript, dit moet aanstaan.
De site is getest op Mozilla
Firefox (vanaf versie 1.07) en
Internet Explorer (vanaf versie
5). AMls je problemen met de site
hebt kun je die hier meiden.

ScoutFit is leverbaar sinds de
Scoutin 2009. De Scoutshop in
Katwijk heeft de voorraden
binnen. Wil je veel foto’s zien,
prijzen weten, weten welke
maten beschikbaar komen, etc.
€tc., open het Scoutshop
magazine of ga naar de

R

Algemeen

: Wereldwijd is scouting de grootste jeugd- en

jongerenorganisatie metin totaal zo'n 38 miljoen leden
verdeeld over zo'n 160 landen.

Scouting Nederland is de grootste jeugd- en
jongerenorganisatie van het land met 90.000
jeugdleden en 30.000 vrijwilligers en telt zo'n 1300
Scoutinggroepen. Scouting biedt kinderen en jongeren
een plezierige vrijetijdsbesteding. Samenwerken,
avontuur, respect voor elkaar en de leefomgeving,
zelfstandigheid en ontplooiing zijn hierbij centrale
thema's.

Scouting Willibrord

Scouting Willibrord te Wassenaar is in 1946 opgericht
als jongensgroep en was gerelateerd aan de 5t.
Willibrorduskerk.

Vandaag de dag zijn we een gemengde groep die
politiek en godsdienstig onafhankelijk is. Scouting
Willibrord heeft het dubhuis aan de Broekweg in
Wassenaar en groeit de laatse jaren weer enigszins.
" We hebben nu ongeveer 100 leden en 25 stafleden
(leidinggevenden en niet direct leidinggevenden). Alle
stafleden zijn lid van de groepsraad, het orgaan dat
het reilen en zeilen van onze groep bepaald.

Kliik voor meer informatie over onze vereniging

bovenaan de pagina op de keuzemenu's.

Downloads

Gratis downloads!
Scouting Nederiand...
Scoutshop...

Fotoalbum

Een foto zegt meer dan duizend

woorden.

Kiik hier om een fotoalbum uit te
zoeken en te bekijken of hier om
foto's te uploaden (inlog account
nodig).....

Quote

"Persoonlijke hygi€ne op kamp is
belangrijk! Ondergoed en sokken
kunnen gemakkelijk
gecontroleerd worden: blijven ze
staan na het uittrekken, dan
wordt het tijd om ze te wassen.”

Sponsor

S ——————
Een vrachtwagen van de
Lagerberg Verhuisgroep rijdt
elk jaar gehesl belangenioos voor

Scouting Wilibrord naar en van
het zomerkamp.

SCOUT
PRODF



Scouting Willibrord

http://www.ScoutingWillibrord.nl

3. J e ziet nu de huidige agenda. Klik op “Google Agenda” om de agenda aan te passen:
ALGEMEEN SPELTAKKEN JbIMPEH FOTD'S CONTACT _I.

" Agenda

De digitale agenda van Scouting Willibrord. De leiding kan op Google Agenda deze agenda vullen.
Alle activiteiten kunnen hier vermeld worden, maar ook bijzonderheden, zoals speciale keding (zwemmen,
strand) of wijzigingen in het programma (bl]v ivm met regen wordt de speurtocht verschoven).

Mnu januari 2010 ~ Week Maand Agenda
ma di wo do T za zo
28 23 30/& 31 1. jan 2 3
4 5 1N ] 7 8 ] 10
20:00 Staf: Groeps [ElTSAaaey 13:00 allen: nieuwj
21:230 Staf: presen 16:15 Staf: nieuwiz
i 12 13 14§ 15 16 17

18:00 Verkenners: 19.00 Exp €/09:20 Kabouters: t
19:00 Gidsen: test 10:00 Bevers: test
14:30 Welpe

4. Een nieuw scherm zal openen. Aan de rechterkant kan je inloggen met het emailadres
en wachtwoord dat je via de mail gekregen hebt:
Meld u aan bij Google Agenda met uw
Coogle Account
E-mail- |
Wachtwoord:
Aangemeld blijven

Aanmelden

Heeft u geen toegang tot uw account?

Nieuw bij Google Agenda?
U kunt snel aan de slag.

Een account maken »

Postadres: Secretariaat Scouting Willibrord t.a.v. L.M. Schrama Rodenburglaan 13 2241 WS Wassenaar tel 070 5176767
secretariaat@scoutingwillibrord.nl



Scouting Willibrord

http://www.ScoutingWillibrord.nl

5. De agenda zal openen in een nieuw scherm:

Mail Agenda Documenten Reader Hetinteet meer v ‘agenda@scoutingwillibrord.nl | Offine | & | Instellingen | Help | Aimeldn

Google agenda Zoeken in mijn agenda's | zesissiies veesgeren
Afspraak maken (K0 B Vardezo | 4-10.jan 2010 Vernieuwen S Aldukken Dag Week Maand 4dagen Agenda
Taken madit asn | woer | wm wen o 01

< januari2010 >

mowo v zz
282 3931 1 2 31| ;a0 -
s sE7 s s 10

1211 s 16 1

18 19 20 21 22 23 24 | 0900

25 26 27 28 29 30 31

 Mijn agenda's

agendastaf@scouting: [&2

nstelingen Maken

v Andere agenda's 1200

D an een kenni

Net

e feestdag |52

Istelingen  Toovoesen

2000 20:00 - 21:30
Staf: Groepsraad

Er zijn nu een aantal opties:
e Toevoegen agendapunt
¢ Wijzigen bestaand agendapunt
e Wissen bestaand agendapunt

Postadres: Secretariaat Scouting Willibrord t.a.v. L.M. Schrama Rodenburglaan 13 2241 WS Wassenaar tel 070 5176767
secretariaat@scoutingwillibrord.nl



Scouting Willibrord

http://www.ScoutingWillibrord.nl

Toevoegen agendapunt

6. Blader naar de juiste datum en tijd en voeg je agendapunt toe:

ekaningen

‘Wanneer: do, 7. januari, 14:00 - 15:00
Wat: H
bijv.: ontbijt bij Americain

Afspraak maken afspraak details bewerken »

14:00 - 15:00

7. Klik op “afspraak details bewerken” voor meer opties:

Mail Agenda Documenten Reader Hetintemet meer v

nl | Offling | & | | Help | Afmelden
Google agenda Zoeken in mijn agenda's | zosispties weenenen
Staf: test agendapunt toegevoegd op do 7. jan 2010 om 14:00. 01
Afspraak maks
Ti e «Terug naar Agenda | Opslsan | [ Amnuleren | [ Defintief venvideren | Meer acties... ~
aken
< januari2010 = Wat Staf- test agendapunt ¥ Gasten
M DV Z Z  Wanneer 7172010 14:00 tot en met| 1500 71/2010 [IHele dag D Gasten toevoegen
28 29 30 31 1 2 3
Herhalingen: Niet herhalen - =
+ sEl7 sls a0 i Gasten kunnen [ | afspraak bewerken
11 12 13 14 15 16 17 ot Il o 7
18 15 20 21 22 (25 sl Groepsonderkomen 2a [l uitnodigen
7] gastenijst
2526 27 28 25 30 31 Agenda agenda@scoutingwillibrorc ~ SRS v
Beschrijving  |extra informatie te vinden op http:/iwww. scoutingwillibrord nl/agenda
5 ~ Opties
w Mijn agenda's P
= Herinnering
hstelingen lsken E-mail ~ 10 minuten ~ venwijderen
Een herinnering toevoegen
w Andere agenda's
PV ———— Geef mijn status ) Beschikbaar
= weer als ® Bezet
Nederlandse feestdag [id
Instelingen Tosvoegen P[i\[ﬂw Deze ﬁfﬁp[ﬁﬂk is:
© Standaard
O Privé
) Openbaar

Meer informatie over openbare en
Deze afspraak publiceren

«Teruq naar Agenda

Let op de volgende aanwijzingen:

Wat: begin altijd met de naam van je speltak (dus bijv. “Bevers: xxxxxxx” of “Staf:
xxxxxxx”. Het bestuur kan ook beginnen met “Allen: XXxXxxxx”.

Wanneer: selecteer hier de juiste datum en tijd. Wil je een agendapunt toevoegen
welke niet tijdgebonden is, selecteer dan het keuzevakje “Hele dag”.

Waar: Vul hier de lokatie van de activiteit in (bijv. Hordehol, Hoofdkwartier,
Groepsonderkomen, Naaldenveld of Harderwijk).

Postadres: Secretariaat Scouting Willibrord t.a.v. L.M. Schrama Rodenburglaan 13 2241 WS Wassenaar tel 070 5176767
secretariaat@scoutingwillibrord.nl



Scouting Willibrord

http://www.ScoutingWillibrord.nl

Beschrijving: hier kan aanvullende informatie geschreven worden, maar ook een
verwijzing naar een andere internetpagina(bijv. “extra informatie te vinden op
http://www.scoutingwillibrord.nl/agenda”)

8. Druk op “Opslaan” en controleer op de site van Scouting Willibrord of je aanpassing

is overgekomen. Ververs hiervoor het scherm (druk op F5):
[Vandaag | W (0 januari 2010 ~ Week Maand Agenda

ma di wo do wr za 0
28 23 30 & 3 1. jan 2 3

4 ¢l ] 8 9 10

20:00 Staf: Groeps 14:00 Staf: test agy 43:00 allen: nisuwj
21:20 Staf: presen

16:15 Staf: nieuwje

el 12 13 1@ 7
19:00 Verkenners: | 19:00 Exp
19:00 Gid: -
14:30 Welpen: test
18 19 20 P2l 2§ P 2s

Postadres: Secretariaat Scouting Willibrord t.a.v. L.M. Schrama Rodenburglaan 13 2241 WS Wassenaar tel 070 5176767
secretariaat@scoutingwillibrord.nl



Scouting Willibrord

Wijzigen van een agendapunt

http://www.ScoutingWillibrord.nl

9. Blader naar een bestaand agendapunt en wijzig deze door hier op te klikken. Het

volgende scherm zal openen”

Mail Agenda Documenten Reader Hetintemet meer ¥

Google agenda

Zoeken in mijn agenda’s | zosiopties neemeren

nl | Offine | & | | Helo | Afmelden

Staf: test agendapunt toegevoegd op do 7. jan 2010 om 14:00.

Afspraak maken

« Teruq naar Agenda | Opglaan | [ Annuleren | [ Definiief verwiideren | Meer acties..

Taken

% januari 2010 » Wat Staf: test agendapunt

e Wanneer 7/1/2010 14:00 tot en met 15:00 7/1/2010
28 29 30 31 1 2 3

a sz 8o 10 Herhalingen: Niet herhalen -

11 12 13 14 15 16 17

18 19 20 21 22 [ el ==Y Grogpsonderkomen

25 26 27 28 29 30 31 Agenda agenda@scoutingwillibrorc ~

Beschrijving  |extra informatie te vinden op http/iwmw scoutingwillibrord nl/agenda

w Mijn agenda's
(sounasaroscoing I
Instelingen laken

v Andere agenda's

Nederlandse feestdag [

Instelingen Tosvoegen

« Teruq naar Agenda

[ IHele dag

~ Gasten

Gasten toevoegen
Gasten kunnen [ afspraak bewerken
[¥] anderen vitnodigen
[V] gastenlijst weergeven

i
&
(]
=

¥ Opties
Herinnering
E-mail ~ | 10 minuten ~ verwiideren

Een herinnering toevoegen

Geef mijn status
‘weer als

Beschikbaar
© Bezet

Privacy Deze afspraak is:
® Standaard
Privé
Openbaar
Meer informatie over openbare en
Deze afspraak publiceren

Wijzig het agendapunt dmv de volgende aanwijzingen:
Wat: begin altijd met de naam van je speltak (dus bijv. “Bevers: xxxxxxx” of “Staf:
xxxxxxx"’. Het bestuur kan ook beginnen met “Allen: xxxxxxx".

Wanneer: selecteer hier de juiste datum en tijd. Wil je een agendapunt wijzigen welke
niet tijdgebonden is, zorg er dan voor dat het keuzevakje “Hele dag” geselecteerd is.

Waar: Vul hier de lokatie van de activiteit in (bijv. Hordehol, Hoofdkwartier,

Groepsonderkomen, Naaldenveld of Harderwijk).

Beschrijving: hier kan aanvullende informatie geschreven worden, maar ook een
verwijzing naar een andere internetpagina (bijv. “extra informatie te vinden op

http://www.scoutingwillibrord.nl/agenda”)

10. Druk op “Opslaan” en controleer op de site van Scouting Willibrord of je aanpassing
is_overgekomen. Ververs hiervoor het scherm (druk op F5):

Vandaag januari 2010 ~ Week Maand Agenda
ma di wo do vr za z0

2 9 1. jan

4 5 i ] 7 8 9
20.00 Staf: Groeps 14:00 Staf: test agi 13:00 allen: nieuw]
2430 Staf: presen 16:15 Staf: nieuwje

" 1 1

18 1 0 21 €

Postadres: Secretariaat Scouting Willibrord t.a.v. L.M. Schrama

secretariaat@scoutingwillibrord.nl

Rodenburglaan 13

2241 WS Wassenaar tel 070 5176767



Scouting Willibrord

Wissen van een agendapunt

http://www.ScoutingWillibrord.nl

11. Blader naar een bestaand agendapunt en wijzig deze door hier op te klikken. Het

volgende scherm zal openen”

Mail Agenda Documenten Reader Hetintemet meer v

Google agenda Zoeken in mijn agendas | zesietiss weermeven

Staf: test agendapunt toegevoegd op do 7. jan 2010 om 14:00.
Afspraak maken

b «Terug naar Agenda Definticf verwideren | Meer acties. -
aken

< januari 2010 » Wat Staf: test agendapunt

M D WDV ZZ  \anneer 71112010 14:00 tollendhet 15:00 712010 [CIHele dag
28 29 3 i1 2 3

+ sz 8 9 10 Herhalingen: Niet herhalen -

1112 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24 | Waar
25 26 27 28 20 30 31

T
&
o}
B

Groepsonderkomen

Agenda agenda@scoutinguillibrorc +

Beschrijving extra informatie te vinden op http-/www scoutingwillibrord nl/agenda

~ Mijn agenda's

agendastaf@scouting: [&2

Instelingen Maken

v Andere agenda's

Instelingen

Toevoegen

«Terua naar Agenda

agenda@scoutingwillibrord.nl | Offiine | & | Instellingen | Help | Afmelden

~ Gasten

Gasten toevoegen
Gasten kunnen 7] afsprazk bewerken
anderen uitnodigen
gastenlijst weergeven

~ Opties
Herinnering
E-mail + | 10 minuten v verwijderen

Een herinnering toevoegen

Geef mijn status  © Beschikbaar
weer als ® Bezst
Privacy Deze afspraak is:
® Standaard
Privé
Openbaar

Meer informatie over openbare en privé-afspraken
Deze afspraak publiceren

Wis het agendapunt door op de knop “Definitief verwijderen” te klikken.

12. Controleer op de site van Scouting Willibrord of je aanpassing is overgekomen.

Ververs hiervoor het scherm (druk op F5):

1 ALGEMEEN SPELTAKKEN KAMPEN FOID'S CONTACT

1

Agenda

De digitale agenda van Scouting Willibrord. De leiding kan op Google Agenda deze agenda vullen.

strand) of wijzigingen in het programma (bijv. ivm met regen wordt de speurtochtverschoven)‘

Alle activiteiten kunnen hier vermeld worden, maar ook bijzonderheden, zoals speciale kleding (zwemmen,

Vandzag | [ B januari 2010 ~

ma di wo do vr za
28 30 3 1. jan 2

~

4 s Gl
20:00 Staf: Groeps
2130 Staf: presen

8 9
13:00 allen: nieuwj
16:15 Staf: nieuwj:

1 12 12 14 @ 15 1
19:00 Verkenners: b

Postadres: Secretariaat Scouting Willibrord t.a.v. L.M. Schrama

secretariaat@scoutingwillibrord.nl

Rodenburglaan 13

Week Maand Agenda

z0

24

2241 WS Wassenaar tel 070 5176767



